Zatgcznik nr 23 do Umowy

Wytyczne w zakresie realizacji obowigzku informacyjnego w rozumieniu RODO w imieniu

Operatora Gazociagéw Przesylowych GAZ-SYSTEM S.A.

w ramach procesow inwestycyjnych, remontowych, modernizacyjnych, eksploatacyjnych

CO OZNACZA OBOWIAZEK INFORMACYJNY W ROZUMIENIU RODO?

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zm., dalej jako ,,RODO” okre$la wobec administratora
danych osobowych (GAZ-SYSTEM S.A) obowiazek przekazania wskazanych w art. 13 i 14 RODO informacji wobec tzw.

podmiotéw danych osobowych, czyli 0sob, ktorych dane osobowe bedzie przetwarzad.

JAK NALEZY ZREALIZOWAC TEN OBOWIAZEK W IMIENIU GAZ-SYSTEM S.A?

Poprzez przekazanie podmiotowi danych osobowych odpowiedniej klauzuli informacyjnej, wedtug wzoru przekazanego przez

GAZ-SYSTEM S.A.

Realizacja obowigzku moze zosta¢ powierzona przez GAZ-SYSTEM S.A. kontrahentowi (np. projektant inwestycji,

wykonawca, inspektor nadzoru itp.) jako jeden z obowigzkéw umownych. Taka praktyka stosowana jest przez Spoltke.

JAK WYGLADA WEASCIWA PROCEDURA?

Procedura powinna by¢ realizowana poprzez nastepujace kroki:

1. Identyfikacja przewidywanego momentu zebrania danych osobowych po raz pierwszy - w momencie, w ktorym
uzyskujemy dane osobowe konkretnej osoby fizycznej po raz pierwszy, aktualizuje si¢ obowigzek informacyjny w
rozumieniu RODO. Innymi stowy, nastepuje to, gdy dane osobowe po raz pierwszy np. zostang zapisane w systemach
informatycznych, pobrane/uzyskane z rejestrow czy ewidencji, przekazane w formie rozmowy telefonicznej, przesytki

listowej lub uzyskane w czasie bezposredniej rozmowy i zapisane w formie tradycyjne;j.

W tej sytuacji nalezy ustali¢, ktéry moment jest wlasciwy dla pobrania petnych danych dotyczacych wihascicieli dziatek
przez ktore przebiega¢ ma okreSlona inwestycja, przez ktore przebiegaja gazociagi, a kiedy wystarczajacym jest
dysponowanie wytacznie np. nr dzialtki. Wraz z momentem pobrania pelnych danych aktualizuje si¢ konieczno$¢

realizacji obowiazku informacyjnego.

2. Dopasowanie wlasciwej klauzuli informacyjnej — nalezy wybra¢ jedna z dwoch przygotowanych przez GAZ-
SYSTEM S.A. klauzul informacyjnych. Pierwsza ma zastosowanie w przypadku pozyskiwania danych osobowych w
sposob INNY NIZ BEZPOSREDNIO, tj. uzyskiwania danych osobowych konkretnej osoby fizycznej po raz pierwszy

z publicznie dostgpnych rejestrow, od 0sob trzecich lub w inny sposob wiazacy si¢ z brakiem bezposredniego kontaktu



z dang osoba. Druga ma zastosowanie w przypadku pozyskiwania danych BEZPOSREDNIO, tj. gdy pierwsze zebranie

danych nastepuje przy bezpos$rednim kontakcie z dang osoba, np. rozmowie z wiascicielem nieruchomosci.

Klauzule informacyjne sg juz uzupehione, jednak moze si¢ zdarzy¢, ze w zaleznosci od konkretnych okolicznos$ci

faktycznych beda wymagaly uzupetienia.

Przedstawienie wlasciwej klauzuli informacyjnej - w zaleznosci od stanu faktycznego oraz zwigzanego z tym doboru

klauzuli informacyjnej (pkt. 2 powyzej), klauzula powinna zosta¢ przedstawiona:

a.  w przypadku pozyskiwania danych w sposob INNY NIZ BEZPOSREDNIO - przy pierwszym kontakcie jednak

w terminie nie dhuzszym niz 30 dni od dnia pierwszego zebrania danych osobowych np. z publicznie dostepnego

rejestru lub uzyskania ich od osoby trzeciej. Przekazanie klauzuli informacyjnej moze nastapi¢ albo podczas
kontaktu bezposredniego (jezeli ma miejsce z zachowaniem ww. terminu) lub poprzez przestanie klauzuli
informacyjnej. Klauzula moze zosta¢ przestana — w zaleznos$ci od okolicznosci i posiadanych danych — na adres
e-mail lub za pomoca przesylki pocztowej. W razie przesytki pocztowej, nalezy zachowywaé kazdorazowo
dowody nadania przesytki. W razie przekroczenia terminu, klauzula powinna zostaé¢ przekazana wtasciwej osobie
w jak najszybszym terminie. Jezeli nie znamy adresu danej osoby, nie jest koniecznym przekazywanie klauzuli
informacyjnej.

lub

b.  w przypadku pozyskiwania danych BEZPOSREDNIO - przy pierwszym bezposrednim kontakcie, np. poprzez
wreczenie dokumentu osobie. W przypadku kontaktu bezposredniego, nalezy kazdorazowo zebra¢ podpis
poswiadczajacy odebranie i zapoznanie si¢ z trescig klauzuli informacyjnej przez dang osobe fizyczng. Jezeli przy
pierwszym kontakcie podpisywana jest umowa z podmiotem danych (np. wiascicielem nieruchomosci) klauzula

informacyjna moze znalez¢ si¢ bezposrednio w tresci samej umowy lub stanowi¢ do niej zatgcznik.

Jesli przekazujemy klauzule w przypadku pozyskiwania danych w sposéb INNY NIZ BEZPOSREDNIO do klauzuli
nalezy dotgczy¢ pismo przewodnie, w ktorym wyjasnimy dlaczego przekazywana jest klauzula informacyjna oraz jakiej

inwestycji dotyczy. Wzor takiego pisma zostat rowniez przygotowany.

KIEDY PONOWNIE PRZEKAZYWAC KLAUZULE INFORMACYJNA

5.

Uzupekienie obowiazku informacyjnego - w zaleznosci od stanu faktycznego, moze mie¢ miejsce sytuacja, gdy trzeba
bedzie dokona¢ uzupetnienia obowigzku informacyjnego poprzez przekazanie dodatkowej klauzuli informacyjnej

podmiotom danych osobowych. Przyktadowo, ma to miejsce gdy:

a.  pierwotnie pozyskiwalismy dane osobowe w sposob INNY NIZ BEZPOSREDNIO od osoby, ktorej dotycza i
przekazaliSmy jej wlasciwa klauzule, a nastgpnie poszerzyliémy zakres danych osobowych o danej osobie o
informacje niewymienione wprost w zestawieniu kategorii przetwarzanych danych osobowych w klauzuli majacej
zastosowanie do przetwarzania danych w sposob INNY NIZ BEZPOSREDNIO w ramach bezposredniego
kontaktu z dang osoba, np. rozmowy. W takim wypadku niezbedne jest przekazanie klauzuli majacej zastosowanie
przy przetwarzaniu danych osobowych BEZPOSREDNIO, zgodnie z procedura opisang w pkt. 3b, tj. np.

wreczenie klauzuli informacyjnej przy pierwszej rozmowie. Jesli dodatkowa dang sa wylacznie dane kontaktowe

nie trzeba przekazywaé nowej klauzuli.




Jesli pozyskanie dodatkowych danych osobowych, niewymienionych w klauzuli informacyjnej nastgpuje rowniez
w sposéb INNY NIZ BEZPOSREDNIO, czyli np. pobieramy nowe dane z innego rejestru, nalezy przekazaé
uzupetniong klauzule majaca zastosowanie przy zbieraniu danych w sposéb INNY NIZ BEZPOSREDNIO.

b. pierwotnie zbieraliémy dane osobowe BEZPOSREDNIO i przekazaliémy wiasciwa klauzule informacyjna, ale
nastepnie poszerzyliSmy zakres danych osobowych o danej osobie o informacje zebrane np. z publicznie
dostepnych rejestrow, czyli zebralismy dane w sposob INNY NIZ BEZPOSREDNIO od podmiotu, ktorego dane
dotycza. W takiej sytuacji, danej osobie nalezy przekaza¢ takze druga klauzule informacyjna, tj. klauzule majaca
zastosowanie przy zbieraniu danych w sposéb INNY NIZ BEZPOSREDNIO. Przekazanie to powinno mie¢
miejsce na zasadach okreslonych w pkt. 3 a tj. przy pierwszym kontakcie po zebraniu takich dodatkowych danych
osobowych, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia zebrania dodatkowych danych osobowych. W razie

przekroczenia terminu, klauzula powinna zostaé przekazana wlasciwej osobie w jak najszybszym terminie.

C. w razie gdy jesteSmy w stanie oceni¢ juz przed pierwszym kontaktem z dang osoba, ze zebranie danych
osobowych bedzie miato miejsce BEZPOSREDNIO i w sposob INNY NIZ BEZPOSREDNIO, danej osobie
nalezy przekazaé przy pierwszym kontakcie obie klauzule informacyjne, tj. klauzule informacyjna majaca
zastosowanie przy zbieraniu danych BEZPOSREDNIO i klauzule informacyjna majaca zastosowane przy

zbieraniu danych w sposob INNY NIZ BEZPOSREDNIO.

d. w razie gdy klauzula lub klauzule informacyjne zostaly juz przekazane przez jednego z kontrahentow GAZ-
SYSTEM S.A., np. przez projektanta, a nast¢pnie inny kontrahent np. pozyskuje dodatkowe, niewymienione w
klauzuli informacyjne dane osobowe o danej osobie w sposob INNY NIZ BEZPOSREDNIO, czyli realizuje
scenariusz opisany w pkt 5 a lub 5 b, wspomniany kontrahent powinien postepowaé zgodnie ze wskazaniami w

pkt 5 a lub b powyzej, w zaleznosci ktora z sytuacji miata miejsce.

W sytuacji, gdy inny kontrahent nie pozyskuje innych danych osobowych lub nie korzysta z innego zrodla, czyli

pkt 5 a i b nie maja zastosowania, nie zachodzi potrzeba uzupemienia obowigzku informacyjnego. W

konsekwencji, jesli np. projektant przekaze juz odpowiednig klauzulg informacyjna, wykonawca nie b¢dzie musiat

ponownie jej przekazywac do czasu gdy bedzie musiat sam pobra¢ dodatkowe informacje.

W razie wystgpienia jakichkolwiek trudno$ci z przekazaniem klauzuli informacyjnej, lub z uzyskaniem dowodu jej
przekazania, np. odmowa zlozenia podpisu, utracona przesylka, bledny adres etc., kazdorazowo nalezy odnotowa¢ ten
fakt np. w notatce sluzbowej, sporzadzonym protokole oraz w przypadku realizacji przedmiotowego obowiazku przez

kontrahenta zglosi¢ taki problem do wlasciwego pracownika GAZ-SYSTEM S.A.

W razie pytan lub watpliwos$ci odnosnie niniejszej procedury, pytania moga Panstwo skierowa¢ na adres: rodo@gaz-system.pl



